
关于做好2014－2015学年第1学期

教职工开学报到情况统计的通知

各系（部）：
根据学校工作安排，2014－2015学年第1学期于9月1日正式上课，8月29日教师、行政人员报到，8月30日、31日学生报到。
为了保证学校新学期各项工作的顺利开展，请各系（部）对本单位的教职工实际到岗情况进行统计，并按要求填表，于2014年8月31日下午17：00前报送学校教务处办公室（地点：新校区教学楼一区二层）。

联系电话： 2274232   联系人：李子潇

附表：吕梁学院开学教职工报到情况统计表
                                         教务处

                                     2014年8月30日
附表
20  － 20  学年第X学期开学教职工报到情况统计表

系（部）：                （盖章）
本系（部）教职工应到     人，实到     人，因各种原因未报到     人（其中访学进修     人，请事假     人，病假     人，产假     人，旷工     人)，报到人员情况如下表：

	序号
	姓名
	性别
	所在岗位
	未报到原因
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


填表说明：1.请假人员要注明其请假事由、请假期限等；
          2.未按时报到、又未履行请假手续的人员，应指定专人设法与本人或家属取得联系，了解实际情况，并将情况在表中注明。
        单位负责人（签字）：                              填表人（签字）：                
                     年   月   日                                       年  月  日

